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A Kombinált Mikrohitel Program eljárásrendjét jóváhagyom
Dátum:

……………………………………………………………………… 

                        Siba Ignác GFP IH vezető
A Kombinált Mikrohitel Program (KMH) keretében nyújtott támogatások és hitelek eljárásrendje

Gazdaságfejlesztési Operatív Program 4.1 Intézkedés, illetve 2.1.1/M Komponens továbbá a Közép-Magyarországi Operatív Program 1.3.1 Konstrukció, illetve 1.2.1/M Komponens keretében finanszírozott Kombinált Mikrohitel (KMH)

A. KÖzvetítők felkészülése a pályázatok kezelésére

A.1. Az MV Zrt. – a MAG Zrt. bevonásával – gondoskodik a pályázatok benyújtását, illetve a pályázatokkal kapcsolatos információáramlást segítő informatikai rendszerekhez történő hozzáférés biztosításáról a Közvetítők részére.

a) Az MV Zrt. a Közvetítői Szerződés Megkötését követően 

aa) írásban tájékoztatja a Közvetítőt a Program működtetéséhez szükséges eljárásrendről, 

ab) a GYIK elérhetőségéről, 

ac) a társintézmények kontaktszemélyeinek személyéről és elérhetőségéről, 

ad) rendelkezésre bocsátja a Közvetítő által a Program működtetése során használt, NFÜ által üzemeltetett informatikai rendszerek felhasználói kézikönyveit, 

ae) továbbá felhívja az ő közreműködésével benyújtott pályázatok esetében, a kitöltő programban kötelezően megadásra kerülő, a Közvetítőn keresztül pályázatok vonatkozásában kötelezően egységesen használandó email-cím meghatározására és megadására. 

b) A Közvetítő az e-mail cím meghatározásával egy időben meghatározhatja, hogy telefonon kapja meg a szükséges felhasználónevet és jelszót, amennyiben elküldi az MV Zrt. részére  - az erre rendszeresített adatlapon (1. sz. melléklet) - a MAG Zrt.-vel történő kapcsolattartásra kijelölt személy nevét, születési idejét, és anyja nevét, amely kizárólag a felhasználónév és jelszó telefonos megadásához szükséges beazonosítást szolgálják. 

c) A Közvetítő által megadott adatokat az MV Zrt. haladéktalanul továbbítja a MAG Zrt. részére, aki 1 munkanapon belül gondoskodik a hozzáférés biztosításáról a Pályázó Tájékoztató Felület és a Program működtetését segítő egyéb, a későbbikben kialakításra kerülő informatikai rendszerek vonatkozásában. 

A MAG Zrt. az ehd-n keresztül jogot igényel az NFÜ ITF-től. (Ahol a Közvetítő megbízottjának személyes adatai megadásra kerültek azt rögzíti az ehd-ban) 

A felhasználónevet és jelszót a NFÜ ITF adja meg a kapcsolattartó részére. 

        o 
Amennyiben az ehd igénylésben szerepelnek a közvetítő kapcsolattartójának személyes adatai, úgy telefonon fogja megadni a személyes adatok ellenőrzését követően a közvetítő képviselőjének.

o 
Amennyiben az ehd igénylésben a közvetítő kapcsolattartójának személyes adatai nem állnak rendelkezésre a felhasználó név és jelszó kizárólag postai úton, vagy kézbesítő igénybevételével juttatható el a Közvetítő részére. Ez esetben az NFÜ ITF átadja a jelszót tartalmazó borítékot a MAG képviselőjének, aki postai úton juttatja el a jelszót az adott közvetítőnek.
B. Pályázat és hitelkérelem beadása

B.1. Az MV Zrt. és az NFÜ honlapján elérhető már szerződött Kombinált Mikrohitel Pénzügyi Közvetítők listája (www.mvzrt.hu/Pénzügyi Közvetítők/Közvetítők listája), amelyhez közvetlen hivatkozás vezet a „Mikrovállalkozások fejlesztése” című pályázati kiírástól a www.ujszechenyiterv.gov.hu oldalról

B.2. Vállalkozás felkeresi az általa kiválasztott Közvetítőt

a) megbeszélik a fejlesztési elképzelést, 

b) tisztázzák a mikrohitelhez a Pénzügyi Közvetítő által szabott feltételeket, a Közvetítő átadja a hiteligényléshez szükséges, saját szabályzataiban meghatározott dokumentumok listáját,
c) a Pénzügyi Közvetítő felhívja a Pályázó figyelmét, hogy a Közvetítők részére kiírt Pályázati felhívás (GOP-2011-4.1. KMOP-2011-1.3.1) 2011.06.16-i közzétett feltételei alapján módosított Közvetítői Szerződés hatályba lépését követően, a hitel előtörlesztése a Pénzügyi Közvetítő által meghatározott előtörlesztési díjak mellett törleszthető:

ca) a projekt megvalósítási időszakában az előtörlesztéssel érintett összeg maximum 5%-a,

cb) a projekt fenntartási időszakában az előtörlesztéssel érintett összeg  maximum 3%-a,
d) megtárgyalják, hogy mi kerülhet a projektbe a pályázat szabályait is figyelembe véve

(a projekt költségvetésébe KIZÁRÓLAG olyan költségtétel kerülhet be, amely megfelel a pályázat elszámolható költségekkel szemben támasztott követelményeinek!)

e) a Közvetítő tájékoztatja a Pályázót az Adatlap 3.17 pontjába felölteni szükséges adatokról (Cégnév/Név, Telefonszám, Fax szám, Email, Postacím), külön ügyelve arra, hogy minden pályázat esetében valamennyi adat egységesen kerüljön megadásra. 

a) A Pályázó elkészíti a pályázatot és a hitelkérelmet

b) Kitölti a hitelkérelmet, csatolja a Pénzügyi Közvetítővel egyeztetett mellékleteket a hitelkérelemhez

c) Kitölti a kitöltő programmal (GOP-os pályázatok esetében: http://ujszechenyiterv.gov.hu/doc/2787, KMOP-s pályázatok esetében: http://ujszechenyiterv.gov.hu/doc/2788) a Projekt adatlapot, csatolja a Pályázati Felhívás alapján a pályázati mellékleteket a kitöltő programon keresztül, CD-re rögzíti az xzip fájlt, és aláírja a kapcsolódó nyilatkozatot.

B.3. A Pályázó beadja az elkészített dokumentációt a kiválasztott Pénzügyi Közvetítőnél

a) A Közvetítő formailag ellenőrzi átvételkor a hitelkérelem teljességét, illetve hogy megvannak-e a Közvetítő által előírt mellékletek

b) A Közvetítő az NFÜ és a MAG Zrt. által ajánlott check-lista alapján ellenőrzi a pályázati dokumentációt, azon belül különösen azt, hogy:

ba)  a CD-n szerepel-e az xzip fájl, 

bb) a Projekt adatlapon a választott Pénzügyi Közvetítő került-e megjelölésre. Átnézi, hogy helyesen kerültek-e kitöltésre a Közvetítő adatai, különös tekintettel az e-mail címre.  

bc) a nyilatkozat cégszerűen került-e aláírásra (aláírási címpéldány alapján, szükséges formai kellékekkel)

A Közvetítők részére ajánlott, a MAG Zrt. által alkalmazott mindenkor hatályos teljes formai, tartalmi check- listát a Közvetítők az NFÜ, a MAG Zrt. és az MV Zrt. honlapján is megtalálják.

c) A Pénzügyi Közvetítő a meghatározott átadás-átvételi nyilatkozat minta (2. sz. melléklet) kiállítása mellett átveszi a vissza nem térítendő pályázat teljes dokumentációját. Az átadás-átvételi nyilatkozat kiállításának dátuma minősül a pályázat benyújtási időpontjának, amely nem lehet későbbi, mint a Pályázati Felhívás A6. pontjában meghatározott benyújtási határidő napja. Az átadás-átvételi nyilatkozatot 3 példányban írják alá. (1 példány Pályázóé, 1 példány Pénzügyi Közvetítőé, 1 példány Mag Zrt. részére kerül megküldésre)
d) A Pénzügyi Közvetítő felhívja a Pályázó figyelmet, hogy a benyújtást megelőzően megkezdett projektek nem támogathatóak. A pályázatot a pályázó saját kockázatára a benyújtást követő napon kezdheti meg. 

e) A hitelkérelmet, illetve annak mellékleteit a Közvetítő a saját szabályzataiban előírt módon veszi át.

C. A Közvetítő hitelbírálati eljárása
C.1.  2011.05.31-től a web-es fejlesztés megvalósulásával a közvetítők kötelező jelleggel a web-es felületen keresztül feltöltve juttatják el a MAG Zrt. részére a kitöltőprogram által generált xzip fájlt, és az átadás- átvételi bizonylatot. 
A web-es felület használatát a Pályázatok előzetes regisztrációja c. Felhasználói kézikönyv Közvetítők részére átfogóan tartalmazza. A felületet eléréséhez, amelyen keresztül a pályázatok regisztrálása történhet, előzetes felhasználói regisztrációra és annak MAG Zrt. általi jóváhagyására van szükség. A felületre a Közvetítők 2011.05.26-ig, újonnan akkreditált közvetítők akkreditálásukat követően regisztrálnak. 

A web-es felület bevezetésével egyidejűleg a fejlesztés tapasztalatainak leszűrésére egy átmeneti időszak (minimum időszak: 2011.06.01-2011.09.15.) kerül bevezetésre, amikor a vissza nem térítendő pályázatok kötelező web-es feltöltése mellett a pályázatok postai úton való megküldése is szükséges. A pályázatok párhuzamos megküldésének átmeneti időszaka a párhuzamos megküldésre az NFÜ Irányító Hatóság, vagy az MV Zrt. Közvetítők felé kiküldött értesítésével szűnik meg.  

A Közvetítő a pályázati dokumentációt az alábbi módon küldi meg MAG Zrt.-nek:
a) web-es felületre feltöltéssel a benyújtástól számított 1 napon belül (xzip fájl mellékletekkel és átadás-átvételi nyilatkozat). A web-esfelület a következő linken érhető el: emir.nfu.hu/nd/kwr. 
A MAG 30 napos döntéshozatala a web-es felületre való feltöltéstől kalkulálódik. (regisztráció)

és

b) tértivevényesen postázva/futárszolgálattal a benyújtástól számított 7 napon belül (CD lemez+eredeti nyilatkozat + eredeti átadás – átvételi nyilatkozat),
ba) zárt csomagolásban, tértivevényes postai küldeményként vagy gyorspostai/futárposta (garantált kézbesítési idejű belföldi postai szolgáltatás) szállítás igénybevételével a következő címre kell beküldeni:

MAG - Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt.

(Közreműködő Szervezet)

Gazdaságfejlesztési Operatív Program

Kódszám: GOP-2011-2.1.1/M

1539 Budapest, Postafiók 684.

Közép-Magyarországi Operatív Program

1.2.1/M Komponens

1539 Budapest, Postafiók 684.

Amennyiben a pályázatot csomagként kívánja feladni, a csomagon a „MAG –Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt. 1864 Budapest, Rb.: 684” raktárbérleti címzést kell feltüntetni.

bb) futárszolgálattal az alábbi címen:

MAG - Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt. 

(Közreműködő Szervezet)

Center Point II. Irodaház

1139 Budapest, Váci út 83.

Kizárólag az alábbi időpontokban:

Hétfőtől-csütörtökig: 8.30-17.00 óra között

Pénteken: 8.30-13.30 óráig.

2011.05.31-től, a web-es felület kötelező alkalmazásától a projekt vissza nem térítendő támogatás részének (a továbbiakban VNT) részének a hitellel való összerendelésére is alkalmas lesz a felület. A feltöltés során a rendszer minden ügyletre egyedi azonosítót generál, amelyet a Közvetítők rögzítenek az MV Zrt. felé történő adatszolgáltatásukban, így az EMIR Adattárházban is megjelenik majd. Ezáltal a kombó termék esetében az egyedi azonosító generálása és, ezáltal a nyomon-követhetőség biztosításra kerül. A web-es felületen történő rögzítés esetében különösen fontos a  pályázatok véglegesítése lépés, hiszen ez nélkülözhetetlen ahhoz, hogy az EMIR rendszerben az ügyletek megjelenjenek.

C.2. A Közvetítő a benyújtástól (pályázati dokumentáció átvételétől) számított 21 naptári napon belül elbírálja a hitelkérelmet (Formai, tartalmi ellenőrzés):

a) saját eljárásrendje szerint elutasítja vagy elfogadja;

b) A Közvetítő a hiteligénylésről és szerződéskötésekről, elektronikus adat formájában, az IT rendszeren keresztül, az ügyfél adatainak, valamint a tervezett hitel adatainak megadásával értesíti az MV Zrt.-t. Az ügylet a Fontium rendszerben a napi feladással automatikusan rögzítésre kerül, ahonnan napi interface-szel áttöltésre kerül az EMIR Adattárházba.

c) elfogadás esetén pozitív hitelbírálati döntés születik, amely esetében a szerződéskötés feltétele a kapcsolódó pályázat támogatási döntése;

d) A Közvetítő a hiteligénylő részére pozitív hitelbírálat esetén egy  cégszerűen aláírt hitelajánlatot ad ki az alábbi minimum tartalommal:

· hitel összege
· futamidő
· kamat
· hitel biztosítékai

e) a hitelbírálati döntés (annak eredményétől függetlenül) a döntést követő 1 napon belül megküldésre kerül az MV Zrt. részére.

f) Az MV Zrt. a hitelbírálati döntést 1 naptári napon belül rögzíti a Fontium Rendszerbe, ahonnan napi interface-szel áttöltésre kerül az EMIR Adattárházba.

g) Amennyiben a hitelbírálat eredményéről szóló információ a Közvetítő hibájából a benyújtástól számított 25. napig nem kerül áttöltésre az EMIR Adattárházba, a MAG Zrt. elutasíthatja a pályázatot.

D. MAG Zrt. pályázati folyamat

Az intézményrendszernek a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 27. § (1) pontja alapján a beérkezéstől számított legfeljebb 30 nap áll rendelkezésre a döntés meghozatalára, ide nem számítva az esetleges hiánypótlás időtartamát.
A beérkezés napjának a Közvetítő által a webes felületen történő feltöltés napja a jelen eljárás C.1. a) pontjának megfelelően, illetve annak hiányában a pályázat MAG Zrt.-hez történő beérkezése számít.

D.1. A beérkező pályázat iktatása, befogadási kritériumok vizsgálata 

a) A beérkezett pályázatok iktatása, EMIR-be történő betöltése

b) Befogadási kritériumok vizsgálata

c) Befogadó levél megküldése a Pályázónak (MAG Zrt.-hez történő projektjavaslat beérkezéstől számított 7 napon belül)

ca) Amely tartalmazza a pályázati azonosítót

cb) Jelszót a pályázói tájékoztató felülethez

d) Közvetítő értesítése a befogadásról:

da) Pályázati azonosító megküldése a Pályázó Tájékoztató Felületen keresztül a Projekt adatlapon szereplő Közvetítőnek

e) Amennyiben nem felel meg a befogadási kritériumoknak, a pályázat elutasításáról szóló tájékoztató levél, valamint a Közvetítő egyidejű tájékoztatása (a MAG Zrt-hez történő beérkezéstől számított 15 napon belül)

f) Annak figyelése, hogy a Közvetítők által előzetesen e-mail-ben jelzett pályázatok postai úton/futárszolgálattal beérkeznek-e.

Amennyiben az e-mailes jelzéshez képest 10 napon belül a pályázati anyag nem érkezik meg a MAG Zrt-hez, akkor a MAG Zrt. felveszi a kapcsolatot és egyeztet a Közvetítővel.

D.2. Projekt tartalmi értékelése (a befogadás napjától számított 15 nap)

a) Pályázó megfelel-e a feltételeknek (vállalkozásméret)

b) Kapcsolt- partnervállalkozások vizsgálata

c) Költségvetés vizsgálata

d) Becsatolt mellékletek vizsgálata

e) EMIR Adattárházon keresztül megvizsgálja, hogy a hitelkérelem pozitív vagy negatív elbírálásban részesült-e

f) Javaslattal továbbítás döntésre IH vezető részére

D.3. A hiánypótlás

a)  Ha a befogadást követően a támogatást igénylő által benyújtott pályázat nem felel meg a felhívásban meghatározott követelményeknek, ill. ha a támogathatósági feltételek teljesülését alátámasztó előírt dokumentumok nem kerültek benyújtásra, vagy hiányosan vagy hibásan kerültek benyújtásra a MAG Zrt. 15 napos határidő kitűzésével, az összes hiány vagy hiba egyidejű megjelölése mellett az EMIR-ből generált tértivevénnyel ellátott levélen felszólítja a pályázót a támogatási kérelem kijavítására. 

b) Hiánypótlásra egyszer lehet felhívni a pályázót.

c) A hiánypótlási határidő kezdete a hiánypótlás kézhezvételének dátuma.

D.4. Döntés a pályázatról 

d) A pályázat támogatásra vagy elutasításra felterjesztésre kerül az Irányító Hatóság felé (D.2. pontban foglalt tartalmi vizsgálat alapján, megfelelés esetén támogatás) 

e) A MAG Zrt. előreláthatólag hetente egyszer szerdán terjeszti fel a pályázatokat az IH vezetőnek jóváhagyásra. Ameddig az EMIR adattárház nem tartalmaz megbízható adatokat az MV Zrt. minden hétfőn megküldi a negatív, vagy pozitív hitelbírálattal rendelkező pályázatok listáját az MAG Zrt. részére.

f) Az IH vezető dönt a projekt támogatásáról, vagy elutasításáról (a döntési javaslat kézhezvételétől számítottan 5 nap)

fa) Támogató döntés esetén a döntéssel egy időben, külön dokumentum kiadása nélkül is létrejön polgárjogilag a támogatási szerződéses jogviszony (támogatói okirat fogalmából fakadóan)

g) A MAG Zrt. rögzíti EMIR-ben a döntést (IH döntéstől számított 3 nap)

h) A Pályázó és a Közvetítő automatikus e-mailes értesítést kap arról, hogy döntés született, amely a pályázói tájékoztató felületen azonnal megtekinthető

i) Értesítés küldése az MV Zrt. részére az kombinaltmikrohitel@mvzrt.hu e-mail-címre 

j) A Pályázó írásbeli értesítése:

ja) Elutasító döntésről szóló értesítő levél megküldése a Pályázónak (IH döntéstől számított 15 nap)

jb) Támogatói döntésről szóló értesítő levél és támogató okirat megküldése a Kedvezményezettnek (IH döntéstől számított 15 nap).

E. Hitelszerződés megkötése

E.1. Pályázati döntés 

a) A Közvetítő a döntés megszületéséről e-mailes értesítés alapján a pályázói tájékoztató felületről meggyőződik (amelynek adattartalma az EMIR rendszeren alapul)

b) A vissza nem térítendő támogatásról hozott elutasító döntés esetén kombinált mikrohitel program keretében nem köthető hitelszerződés. Az ügylet lezárásának ténye 2 naptári napon belül rögzítésre kerül a Fontium Rendszerbe, ahonnan napi interface-szel áttöltésre kerül az EMIR Adattárházba.

c) Amennyiben a projektet a pályázó még nem kezdte meg, és a VNT –re vonatkozó pályázati felhívás valamennyi jogosultsági feltételnek megfelel (elutasításban szereplő feltételeket pótolni tudja) valamint az adott Operatív Programra vonatkozó pályázati keret még nem merült ki, pályázatát a pályázati határidőn belül (2011.december 31.) a hitelkérelemmel együtt újból beadhatja a Pénzügyi Közvetítőnél.

d) Amennyiben a VNT-re vonatkozó pályázat elutasításra kerül, és a Pályázó nem kíván, vagy tud ismételten a VNT részre pályázatot benyújtani, a Pénzügyi Közvetítő eláll a hitelszerződés megkötésétől és az ügyletet „Visszavont” státusszal lejelenti MV Zrt-nek. Ezt követően egyszerűsített hitelbírálati eljárást alkalmazva a Közvetítő az Új Széchenyi Hitel Program keretében új ügyletként kezelheti.

E.2. Hitelszerződés 

a) A vissza nem térítendő támogatásról hozott támogatói döntés esetén a Közvetítő megköti a hitelszerződést, és biztosítéki szerződést, valamint rögzíti a Fontium rendszerbe, így az interface-n keresztül az EMIR adattárházban is megjelenik a hitelszerződésről szóló adatközlés.

b) A hitelszerződés megkötésének ténye a szerződéskötést követő 2 naptári napon belül rögzítésre kerül a Fontium Rendszerbe, ahonnan napi interface-szel áttöltésre kerül az EMIR Adattárházba.

c) A Pénzügyi Közvetítők a MAG Zrt. pozitív VNT támogatói döntésétől számított 30 napon belül kötelesek a hitelszerződést megkötni. A Pénzügyi Közvetítők, és az MV Zrt. a VNT pályázatok támogatási döntéséről a D.4 e, és f) pontjában leírtaknak megfelelően értesülnek. 
A hitelszerződés megkötésére vonatkozó határidő megszabás célja annak kiküszöbölése, hogy a MAG Zrt. szerződéses jogviszonyba kerülésével (támogatói okirat kiadásával) a rendelkezésre álló VNT keret huzamosan foglalásra kerüljön.  
d) MV Zrt. hetente ellenőrzi az E.2 c) pontban a Pénzügyi Közvetítők részére meghatározott 30 napos határidő betartását, a támogatói okirattal rendelkező, de attól számítva hitelszerződéssel a 30 napon belül nem rendelkező pályázatokról jelentést küld az Irányító Hatóságoknak. 
e) Az MV Zrt. azon Pénzügyi Közvetítők részére akik, az E.2 c) pontban megadott 30 napos határidőt nem tartják be a 31. napon felszólító levelet küld ki, melynek másolatát a MAG Zrt-nek is eljuttatja.  
Amennyiben a támogatói döntéstől számított 40. napon adott ügyletre nem kötötték meg a hitelszerződést, a MAG Zrt. szabálytalansági eljárást indít a Kedvezményezettel szemben. 
F. HITEL, VALAMINT A TÁMOGATÁSI ÖSSZEG FOLYÓSÍTÁSA
A Támogatói okirat kiállítását, valamint a hitelszerződés, aláírását követően lehetőség nyílik a hitel lehívására, majd a projekt megvalósítását követően valamint a támogatási összeg folyósításának kezdeményezésére.
F.1. A hitel lehívásának menete

a) A hitelszerződés aláírását követően maximum 12 hónapon belül egy összegben, vagy több ütemben a közvetítő szabályzataiban foglaltak alapján.

b) A Közvetítőknek adatszolgáltatási kötelezettségük áll fenn a kifolyósított hitel összegére valamint időpontjára vonatkozóan. Az adatszolgáltatási rendszer lefejlesztéséig a Közvetítő cégszerűen aláírt igazolást ad a Kedvezményezett részére a kifolyósított hitel összegéről, és annak dátumáról a 4. sz. mellékletben csatolt formalevél szerint. 

F.2. A támogatás folyósításának menete

a) Kedvezményezett a projekt megvalósítás befejezését követően az alábbi dokumentumokat nyújtja be a MAG Zrt. részére elszámolás céljából:

aa) „Tájékoztató a pénzügyi elszámolásokhoz” útmutatóban meghatározott dokumentumokat, 
ab) és az adatszolgáltatási rendszer lefejlesztéséig a közvetítő által kiállított folyósításról szóló igazolást, amely tartalmazza a teljes hitelösszeg folyósításának tényét valamint dátumát, 

b) A kifizetési igénylésnek – a záró beszámolóval együttesen – mind elektronikusan a pályázói tájékoztató felületen keresztül: (http://emir.nfu.hu/nd/uszt/410aF957Fa49bEd.php), mind dokumentum alapon a „Tájékoztató a pénzügyi elszámoláshoz” útmutatóban foglaltak szerint be kell érkeznie a MAG Zrt.-hez. A csak papír alapon benyújtott Kifizetési igényléseket (és záró beszámolót) a MAG Zrt. automatikusan elutasítja. 

c) MAG Zrt. a projekt teljes költségvetését lefedő, kifizetett számlákat, bankszámlakivonatokat, vállalkozói szerződéseket, teljesítésigazolásokat, ingatlan esetében adásvételi szerződést, tulajdoni lapot, a benyújtott kifizetési kérelmet és záró beszámolót, egyéb dokumentumokat formailag valamint tartalmilag ellenőrzi.

d) Amennyiben az adatszolgáltatási rendszer lefejlesztésre került, ellenőrzi az EMIR rendszerben a hitel folyósításának napját, összegét. 

e) Amennyiben az elszámolható összköltség a szerződésben rögzítetthez képest nő, azt a kedvezményezett saját forrásból köteles fedezni.

f) Amennyiben az elszámolható összköltség csökken, a támogatási összeg kiszámításánál a tényleges összköltségből levonásra kerül a 10% önerő mértéke, majd a már kifizetett hitel összege. A fennmaradó rész támogatásként kifizethető, amennyiben eléri a felhívásban szereplő minimum 1m Ft értéket. A kifizethető támogatás minimum érték alá való esése szabálytalansági eljárást von maga után.
	Példa:
	
	
	

	Szerződött
	Önerő
	VNT
	hitel

	összköltség
	10%
	30%
	60%

	10 MFt      
	1 MFt
	3 MFt
	6 MFt

	
	
	
	

	Tényleges
	25%
	25%
	50%

	12 MFt 
	3 MFt
	3 MFt
	6 MFt

	
	
	
	

	Tényleges
	10%
	23%
	67%

	9 MFt 
	0,9 MFt
	2,1 MFt
	6 MFt


g) A MAG Zrt.a Kifizetési igénylés dokumentum alapú beérkezéstől számítottan 30 napon belül egyszeri hiánypótlásra szólítja fel a Kedvezményezettet a kifizetési igénylésre és a záró beszámolóra vonatkozóan.

h) A hiánypótlás beérkezését követően a hiánypótlás teljes körű teljesítése esetén a MAG Zrt. 10 napon belül forráslehívásba állítja a kifizetési kérelmet és elfogadja a záró beszámolót.

i) Amennyiben a Kifizetési igénylés nem szorul hiánypótlásra, a MAG Zrt. a dokumentum alapú beérkezéstől számítottan 45 napon belül intézkedik a támogatási összeg átutalásáról.

j) Az Irányító Hatóságok IH 6 napon belül leellenőrzi, jóváhagyja a forráslehívást, valamint gondoskodik a támogatási összeg lebonyolítási számlán történő jóváírásáról.

k) A MAG Zrt. a köztartozás vizsgálata után indítja a támogatási összeget a Kedvezményezett bankszámlája javára.

l) Sikertelen hiánypótlás esetén a MAG Zrt. elutasítja a Kifizetési kérelmet és a záró beszámolót, melyről tájékoztató levelet küld a Kedvezményezett részére azzal a kiegészítéssel, miszerint a Kifizetési kérelem a hiányosságok kijavítását követően újból benyújtható.

m) A Kifizetési kérelem automatikus elutasítását vonja maga után a záró beszámoló, valamint a Kifizetési kérelem formanyomtatvány hiánya.

n) Amennyiben a megítélt teljes hitelösszeg nem került kifolyósításra a vissza nem térítendő támogatás igénybevételét követően újabb hitelrészlet igénylésére nincs lehetőség. A VNT rész után igényelt hitel rész dupla finanszírozást eredményezhet, ezért szabálytalansági eljárást von maga után.

G. Monitoring, Helyszíni ellenőrzés, SzabálytalanságI Eljárás
G.1 
A vissza nem térítendő támogatás monitoringja 
a) A projekt megvalósítás befejezését követően a kifizetési igényléssel együttesen kerül benyújtásra a záró beszámoló. A projekt megvalósítás befejezésének/projekt fizikai befejezésének a beruházás utolsó elemének megvalósulása minősül a Támogatói Okirat 6. sz. melléklete szerint. 

b) Időszakos beszámoló benyújtására jelen konstrukció esetében nincs lehetőség. (A konstrukció esetében kifizetési kérelemtől független, féléves időszakos beszámolót a MAG Zrt. nem kér, tekintettel arra, hogy a megvalósítás időtartama max. 12 hónap)

c) A záró beszámolót és a kifizetési igénylést elektronikus formában, kizárólag a Pályázó Tájékoztató Felületen keresztül, valamint egy példányban papír alapon, a Pályázó Tájékoztató Felületről kinyomtatott formátumban szükséges benyújtani a kötelezően csatolandó mellékletekkel együtt. A kötelező mellékletek listáját a Monitoring és helyszíni ellenőrzési tájékoztató és a záró beszámoló kitöltési útmutató tartalmazza. A mellékleteket postai úton, papír alapon kinyomtatva vagy CD-re mentve a záró beszámolóval együttesen szükséges benyújtani.
d) Nem kerül feldolgozásra a záró beszámoló amennyiben nem a Pályázó Tájékoztató Felületen keresztül kerül benyújtásra. 
e) A záró beszámolót kizárólag a kifizetési igényléssel együttesen lehetséges benyújtani, és azzal együtt kerül feldolgozásra. A kifizetési igénylés abban az esetben tekinthető elfogadhatónak, ha a hozzá tartozó záró beszámoló benyújtásra és elfogadásra kerül. Amennyiben a záró beszámoló nem kerül benyújtásra vagy elfogadásra, abban az esetben a vonatkozó kifizetési igénylés elutasításra kerül. 

G.2 
A hitel monitoringja 

A Pénzügyi Közvetítő a monitoringot a közvetítő részére kiírt Pályázati felhívás, a Közvetítői Szerződés, valamint a hatályos szabályzatai alapján látja el, és viseli részben a hitelek kockázatát. 

G.3 
Helyszíni ellenőrzés

a) A pályázati kiírás tartalmazza, hogy a VNT pályázatok támogatási összege maximum 4 millió Ft lehet. 

b) 4/2011 Kormányrendelet 76 § (2) bekezdése alapján a tízmillió forint alatti támogatással megvalósuló projektek minimum 5%-át köteles a MAG Zrt. kockázatelemzés alapján a projekt befejezését megelőzően a helyszínen ellenőrizni. A minimum 5%-os helyszíni projektellenőrzési kritérium kifejezetten a VNT konstrukciónkra értendő (Operatív Programonként), és a MAG Zrt. ellenőrzési kötelezettségét jelenti.

c) Tekintettel arra, hogy a kombinált termék egy újszerű konstrukciót vezet be a támogatási rendszerbe a százalékos arány a MAG Zrt. dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzési tapasztalatának függvényében emelhető. A MAG Zrt. a projektek helyszíni ellenőrzésén feltárt tipikus hibákról 2 havonta összefoglalót készít, melyet az MV Zrt. és az IH-k képviselőinek megküld. Az összefoglalót az MV Zrt. továbbítja a Közvetítőknek.  

d) A MAG Zrt. a helyszíni ellenőrzésre kiválasztott VNT pályázatokat 2 héttel az ellenőrzéseket megelőzően kijelöli. A listát a MAG Zrt. megküldi az MV Zrt.-nek, aki továbbítja az adott Közvetítőnek. A párhuzamosságok elkerülése végett a Közvetítő választása szerint a MAG Zrt-vel együtt folytathatja le az ellenőrzést. Az adott VNT pályázatot kezelő Közvetítő jegyzőkönyv másolatot kap a MAG Zrt. által lefolytatott ellenőrzésről. 

e) A Pénzügyi Közvetítő részére a jogszabály nem állapít meg ellenőrzési minimum feltételt. A közvetítő a hatályos szabályzatai alapján monitoringozza, ellenőrzi a helyszínen a KMH hiteleket, viseli részben a hitelek kockázatát. 

G.4 
Szabálytalanság 
a) A 24/2011. (V. 6.) NFM utasítás az egységes működési kézikönyvről 443 § (2) bekezdése a pénzügyi eszközökre vonatkozóan kimondja, hogy a végkedvezményezettek által elkövethető szerződésszegések, jogosulatlan forrásfelhasználásként kezelendők. Amennyiben a hitel esetében szerződésszegés történt, a Pénzügyi Közvetítő szabályzata alapján kivizsgálja az esetet és elállhat a hiteltől. Jogosulatlan forrásfelhasználás esetén a Közvetítő értesíti a MAG Zrt-t, és az MV Zrt.-t.  

b) Amennyiben a VNT esetében a MAG Zrt. szabálytalansági eljárást folytat le, vagy eláll a szerződéstől a MAG Zrt. értesíti az adott Közvetítőt, és az MV Zrt-t. A közvetítő saját hatáskörben ellenőrzi a végkedvezményezettet. 

G.5 
Fenntartás
a) A fenntartási időszak a projekt befejezését követő 3. évig tart. A projekt akkor tekinthető befejezettnek:

aa) ha a projekt keretében támogatott tevékenység a hitelszerződés és támogatói okiratban meghatározottak szerint teljesült, 
ab) a pályázati felhívásban és útmutatóban meghatározott feltételek mellett, a megvalósítás során keletkezett számlák kiegyenlítése megtörtént, 
ac) a támogatással létrehozott vagy beszerzett eszköz aktiválásra került, 
ad) és a kedvezményezettnek a támogatott tevékenység befejezését tanúsító, hatósági engedélyekkel és bizonylatokkal alátámasztott beszámolóját, elszámolását a támogató jóváhagyta,

ae) és a költségvetésből nyújtott támogatás folyósítása megtörtént.

b) A fenntartási időszak alatt a Kedvezményezettnek projekt fenntartási jelentésekben illetve a fenntartási időszak végén záró projekt fenntartási jelentésben kell beszámolnia a szerződés teljesüléséről, a projekt működtetése során tervezett és az elért számszerűsíthető eredményekről. 
c) A jelentéseket a Pályázó Tájékoztató felületen elektronikus formában kell benyújtani. 

d) Amennyiben a záró projekt fenntartási jelentésben szereplő adatok alapján megállapítható, hogy a kedvezményezett eleget tett a szerződésben szereplő kötelezettségeinek, erről és a fenntartási időszak lezárásáról a Közreműködő Szervezet a záró projekt fenntartási jelentést elfogadó levélben tájékoztatja a Kedvezményezettet.
e) Amennyiben a Kedvezményezett a hitelt előtörleszti, akkor az előtörlesztési díj a B. 2. c) pontban meghatározott határidőtől számítva, a Pénzügyi Közvetítő által meghatározva 
ea)  a projekt megvalósítási időszakában az előtörlesztéssel érintett összeg maximum 5%-a,

eb) a projekt fenntartási időszakában az előtörlesztéssel érintett összeg maximum 3%-a lehet. 

1. sz. melléklet

A Közvetítő telefonos jelszó igényléséhez, és átadáshoz szolgáló táblázat

	 1.
	Név
	<<Közvetítő szervezet>>

	 2.
	Kapcsolattartó neve (aki átveszi telefonon a jogosultságot)
	Név

	 3.
	EMIR bejelentkezési név (ha már van)
	-

	 4.
	Anyja neve
	Anyja neve

	 5.
	Születési dátum
	Születési dátum

	 6.
	Terminál szerver bejelentkezési jelszava van-e már (Igen/Nem)
	-

	 7.
	Szervezeti egység
	MAG Zrt.

	 8.
	Email cím
	e-mail cím a Pályázói Tájékoztató Felülethez

	 9.
	Kívülről hívható telefonszám
	telefonszám

	10.
	Beosztás
	Közvetítő


2. sz. melléklet 




ÁTADÁS- ÁTVÉTELI ELISMERVÉNY

Alulírott a(z)

	<közvetítő neve>


képviseletében a(z)

	<pályázó neve>


pályázó képviselőjétől (átadással megbízott személytől) az alábbi dokumentumokat személyesen átvettem: 
· Projekt adatlap és mellékletei CD lemezen,

· ÚSZT nyilatkozat (<db> oldal).

A pályázat benyújtásának jelen átadás-átvételi elismervényen szereplő dátum minősül. 

A pályázatot a pályázó saját kockázatára a benyújtástól számított 1 napon belül megkezdheti. 

A  <közvetítő neve> nem felelős a pályázat beérkezésért, de köteles azt eljuttatni a MAG Zrt. mint Közreműködő Szervezet részére.   

…………………….., 2011. …………….hó………nap………..óra……….perc

	Átadó neve:
	

	
	

	Aláírása:
	_________________________


	Átvevő neve:
	

	
	

	Aláírása:
	_________________________


3. sz. melléklet

	Dátum: 
	
	Közvetítő neve:

	Pályázó neve
	Ügylet Közvetítő által adott azonosítója
	Adószám
	Projekt címe
	Projekt összköltsége
	Igényelt VNT összege
	Benyújtás napja (átvétel)
	Postai/futár postai feladás dátuma

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4. sz. melléklet

Bizonylat a hitel folyósításáról
Alulírott (Közvetítő) igazolom hogy a KMH program keretében az alábbi Végfelhasználó részére az alábbi feltételekkel hitelt folyósítottam.

	Hitelfelvevő neve
	

	Hitelfelvevő címe
	

	KMH sorszám
	

	Hitel utolsó részletének kifizetési dátuma: 
	év/hónap/nap

	Teljes folyósított összeg (utolsó részlettel együtt):
	

	Hitel összege:
	


…………………….., 2011. …………….hó………nap

Cégszerű aláírás

Aláírók neve

Közvetítő neve/címe
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[image: image3.jpg]A projektek az Eurdpai Unié tdmogatasaval, az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alap tarsfinanszirozasaval valosulnak meg.





[image: image1.jpg][image: image2.jpg][image: image3.jpg][image: image4.emf][image: image5.jpg]


